二级建造师初始注册申报工作须知
一、注册申报程序
1、申请人受聘于一个企业，与聘用企业依法签订聘用劳动合同，向聘用企业如实提供有关申请材料，并对内容的真实性负责。
2、注册企业必须具有建设工程施工或勘察、设计、监理、招标代理、造价咨询资质。
3、申请人通过聘用企业向企业工商注册所在地市级建设行政主管部门提出注册申请，注册申请实行网上和书面相结合的申报方式。
二、申报步骤
步骤一：企业信息注册。
1、登陆山东省二级建造师注册管理系统（网址：http://shenbao.ljzc.net/Account/Login）进行填报、申请核准。
2、根据系统内红字提示，持本企业的营业执照、企业资质证书副本原件及复印1份报龙奥大厦A402房间，进行企业信息审核。
3、凡已经进行过企业注册的，不需要再进行企业注册，可直接填报个人信息。
步骤二、个人信息注册。
1、省注册网申报：
山东省二级建造师注册管理系统内（http://shenbao.ljzc.net/Account/Login）进行填报，网上申报成功后打印申请表、意见表、网上缴费确认表、单位汇总报表。
2、市信用网申报：
A:有济南建设信用网企业工作锁的单位，按照以下路径填写、打印：
①登录www.jnjsxy.gov.cn-----②网上审批：资质资格管理(新系统)-----③进入信用平台，点击“身份验证锁登录”-----④点击“建造师管理”---⑤点击左面“初始注册”-------⑥逐一输入本单位注册建造师------⑦点击“上报”打印汇总表。

B: 没有济南建设信用网企业工作锁的单位，按照以下步骤进行：
------申请用户名和密码 
  发送邮件到jinanjianzaoshi@163.com;邮件标题为单位名称; 邮件内容为：单位名称、主项资质及等级、营业执照号码 ------收到回复邮件后，按照以下路径，填写、打印：①登录www.jnjsxy.gov.cn-----②网上审批：资质资格管理(新系统)-----③进入信用平台，录入申请的用户名及密码,点击“登录”-----④点击“建造师管理”---⑤点击左面“初始注册”-------⑥逐一输入本单位注册建造师------⑦点击“上报”打印汇总表。
步骤三、提交书面申请资料（原件核验，复印件为标准A4纸，并按照以下1---8的顺序装订，汇总表不需装订。）
  报送地点：龙奥大厦A402房间，电话：66605571
初始注册申报材料及装订顺序
	
	申报项目
	提供申报材料说明

	1
	申请表
	1.注册系统打印出的申请表、意见表各一式两份(省网打印)。
2.申请表中的个人签名需本人签字。
3.申请表中的单位负责人签名为企业法人签名，并加盖单位公章。

	2
	考试执业
资格证书
	资格证书要求上下复印，带公章在上面，其内容在下面。

	3
	学历证书
	符合注册要求的工程类或工程经济类毕业证书

	4
	身份证
	身份证正反两面复印件

	5
	劳动合同
	1、资格证考试单位与注册单位一致：合同开始日期要求在资格证签发日期之前，合同截止日期要求自提交二级建造师初始注册书面申请表起满一年以上。
2、考试报名时的企业与注册时的企业不一致的：劳动合同开始日期要在解聘日期之后。合同截止日期要求自提交二级建造师初始注册书面申请表起满一年以上。
3.劳动合同复印件要复印全部内容。

	  6
	解聘证明
	解聘证明日期要在资格证书签发日期之后

	7
	诚信证明
	1、提供现聘用企业缴纳的三个月以上养老保险证明（加盖社保办公章的缴费明细及缴费发票）。
2、事业单位需提供事业单位法人证书。
3、退休人员需退休文件，山东省人力资源和社会保障厅出具的退休证。

	8
	资质证书
	    企业资质复印件要求复印完整，如企业有变更及年检事宜，均须复印全部。

	汇总表
	    省网、市网都须打印本次需变更注册人员的汇总人员名单（无需装订）

	其他
	1.以上所有材料均提供原件、复印件一律复印到A4纸上.
2.申报材料按此表格内顺序装订.（1-8）


步骤四：银行缴费。
二级建造师注册不收取注册费；收取印章费88元/人；继续教育费（三年）600元/人，共计688元/人,需通过网银在省网上缴费,并打印执业师注册费用确认表。
。全部采取省网网银缴费。
步骤五：领取注册证书、执业印章
注册证书、印章领取通知会在济南建设信用网企业操作端口发布领取通知及领取单.
三、需要注意的几个问题
1、申请人的申请表及意见表必须是在山东省二级建造师注册管理系统申报成功后，通过网上打印的申请表，否则不予受理；
2、一个人同时拥有两个及以上建设类执业资格证书的，要注册在同一个执业单位，否则不予受理；
3、劳动合同必须使用劳动部门的制式合同，内容必须填写规范，自申报之日起，原则上聘期不能少于一年；
4、所有申请材料的复印件必须保证字迹清楚，否则不予受理。
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新设立企业建造师初始注册须知
 一、因尚未取得企业资质，新系统企业需要先办理建造师网下注册，凭受理证明办理企业资质。
二、取得资质证书后，按照建造师初始注册须知进行网上注册。
三、网下注册与网上注册的区别在于申请表是否来源于省注册系统及市网申报，其他申报材料与装定顺序与网上初始注册相同。
四、网下注册《申请表》下载路径：
济南建设信用网（www.jnjsxy.gov.cn）-下载超市-----
